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Deine Bewerbung können wir nur berücksichtigen, wenn Du mit der Speicherung Deiner Daten einverstanden bist. Nach Abschluss der Bewerbung 
werden diese Daten von uns gelöscht. 

Im Zuge unseres dynamischen Wachstums 

suchen wir ab sofort in Teil-/Vollzeit (mind. 25 

Std./Woche) einen motivierten und erfahrenen 

Sachbearbeiter 

Auftragsabwicklung    

(m/w/d) 

DAS ERWARTET DICH 

• Erfassung und Abwicklung von Kundenaufträgen innerhalb und außerhalb der EU 

• Kommunikation mit internationalen Vertriebspartnern und Kunden  

• Tätigkeiten im Rahmen der Exportkontrolle 

• Selbständige Steuerung und Abwicklung der nationalen und internationalen Transporte im Land- und 

Luftverkehr 

• Erstellung und Prüfung aller notwendigen Versandpapiere sowie Rechnungsdokumente 

DAS BRINGST DU MIT 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare berufliche Qualifikation 

• Mehrjährige Berufserfahrung 

• Sichere MS-Office-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Flexibilität und Teamfähigkeit 

• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Spaß an vielschichtigen Vorgängen, die Koordinationsvermögen und Organisationstalent erfordern 

WER WIR SIND  

Die Palas GmbH ist ein führender Entwickler und Hersteller von hochpräzisen Geräten zur Generierung, Messung 
und Charakterisierung von Partikeln in der Luft. Mit zahlreichen aktiven Patenten entwickelt Palas® technologisch 
führende und zertifizierte Feinstaub- und Nanopartikelmessgeräte, Aerosolspektrometer, -generatoren und -
sensoren sowie dazugehörige Systeme und Softwarelösungen: alles Made in Germany. 
 
Palas® wurde 1983 gegründet und beschäftigt am Unternehmenssitz in Karlsruhe rund 100 Mitarbeiter und ist 
international tätig mit Niederlassungen in Asien und zahlreichen Vertriebspartnern auf der ganzen Welt. 

WAS WIR BIETEN 

 Flexible Arbeitszeiten 
 

Teamküche 
 

Individuelles Fortbildungsangebot 

 
Bikeleasing  Getränke 

 
Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln 

 
Sehr gute Vereinbarkeit mit Familie / 
Beruf  

Teamevents und Firmenfeiern 
 

Parkplätze 

 Moderne Arbeitsausstattung  Betriebliche Altersvorsorge 
 

Vermögenswirksame Leistungen 

 Flache Hierarchien     

FÜHLST DU DICH ANGESPROCHEN 

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige, vollständige Bewerbung mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung 

und des frühestmöglichen Eintrittstermins an Jobs@palas.de (z. H. Herr Philipp Biel). 


